UY BAN NHAN DAN QUAN2  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap — Tw do — Hanh phiic

S6:. 9+%.../TB-UBND Quan 2, ngay ‘(6 thang 01 nam 2012.

THONG BAO
THU TUC - QUY TRINH XU LY HO SO TRONG SU DUNG
PHAN MEM PANG KY LAO DONG TREN PIA BAN QUAN
(nang cap sir dung phan mem)

1. MUC PIiCH:
- Nham dép ting yéu cau giai quyét hd so hanh chinh dwoc nhanh chéng, hiéu
qua, khong gy phién ha cho nhan dan, t chirc.

- Bam bao qua trinh xtr Iy hd so ding ky lao dong cho hé kinh doanh ca thé, té
chire ludn duge kiém soat chit ché, dung quy trinh va thoi gian quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Lanh dao Uy ban nhan dén quén 2.

- Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quan.

- Van phong Uy ban nhan dén quén (T4 Tiép nhan va giao tra hd so).

- Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quén.

- Uy ban nhéan dan phuong.

- Céc td chirc, ¢4 nhan ding ky kinh doanh trén dia ban quan 2.

- Céc Cong ty trach nhiém hiru han, Céng ty Cé phan, Doanh nghiép tu
nhan, hop tic xd, cac co s& san xuét kinh doanh, dich vu, y té, vin héa, gido duc,
thé thao ngoai cong lap.

- Céc don vi hoat dong trong linh vuc nha hang, quan 4n udng, vii truong,
Massage, phong cho thué, cau lac bo khiéu vii, karaoke, khach san, bi da, dich vu
internet, co s cit toc, chim soc da.

3. CAC TAI LIEU LIEN QUAN:

3.1. Cic quy dinh vé ding ky Khai trinh lao dong:

- Nghl dinh 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 cua Chinh phu qui dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Bo Ludt Lao dong vé hop ddng lao dong;



- B6 luat Lao dong nam 1994, Luat sua doi, bd sung mot sb diéu cua Bo luat
[Lao ddng nam 2002, 2006, 2007.

- Nghi dinh sé 39/2003/ND-CP ngay 18/4/2003 ctia Chinh phu vé tuyén lao
dong.

- Thong tu 20/2003/TT BLDTBXH ngay 22/9/2003 cua B Lao dong Thuong

binh va Xa hoi vé hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Nghi dinh 39/2003/ND-CP
ngay 18/4/2003 ctua Chinh phu vé tuyén dung lao dong;

- Thong tu 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 cta B Lao dong Thuong
binh va X hoi vé hudng déan th1 hanh mot sé diéu cia Nghi dinh 44/2003/ND-CP
ngay 09/5/2003 cua Chinh phu vé hop dong lao dong;

- Théng tu 17/2009/TT- BLDTBXH ngay 26/5/2003 cua B§ Lao dong Thuong
binh va Xa hoi vé huéng din thi hanh mot sé diéu caa Nghi dinh 44/2003/ND-CP
ngay 09/5/2003 ctia Chinh phu vé hop dong lao dong;

Quyet dinh sb 55/2010/QD-UBND ngay 16/8/2010 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc bai bo cac thu tuc hanh chinh ap dung tai Uy ban nhin dan quan,
huyén, phuong, xa, thi tran trén dia ban thanh phé trong linh vuc lao dong - tién
luong - tién cong, viéc lam, bao hiém y té, bio vé va chdm soc tré em, bao trg xa
hoi.

3.2 Cac quy dinh vé diang ky Giam lao dong:

- B6 Luit Lao dong nam 1994, Ludt sira doi, b sung mot sb diéu cua B§ Ludt
Lao dong nam 2002, 2006, 2007;

- Nghi dinh sé 39/2003/ND-CP ngay 18/4/2003 ctia Chinh phu vé tuyén lao
dong;

- Nghi dinh sb 44/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 ctia Chinh phu vé hgp dong
lao dong;

- Théng tu sé 20/2003/TT- LDTBXH ngay 22/9/2003 cua B¢ Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi hudng dan mot sé diéu cua Nghi dinh sé 39/2003/ND-CP
ngay 18/4/2003 cua Chinh pha vé tuyén lao dong;

- Théng tu sd 21/2003/TT- LDTBXH ngay 22/9/2003 cua By Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huong dan mét sb diéu cua Nghi dinh so 44/2003/ND-CP
ngay 09/5/2003 cua Chinh phua vé hop déng lao dong;

- Cong van sb 3883/HD-LDTBXH-LD ngay 23/11/2004 cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa héi huéng dan dang ky khai trinh tinh hinh sur dung lao dong
trong linh vuc nha hang — ctra hang an uong — vil trudng — massage — karaoke —
khach san — nha tro trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh (chi thuc hién dbi véi linh
vuc massage);



- Cong van s6 3884/HD-LDTBXH-LD ngay 29/11/2004 ctia S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan ding ky khai trinh tinh hinh str dung lao dong
trong linh vuc nha hang — cua hang an uong — vl trudng — massage — karaoke —
khéch san — nha tro trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh (chi thue hién déi véi linh
vuc massage).

3.3. Cic quy dinh vé diing ky Noi quy lao ddng:

- Bo Luét Lao dong ndm 1994, Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Bo Luat
Lao dong nam 2002, 2006, 2007;

- Nghi dinh ) 41/CP ngay 06/7/1995 cua Chinh _phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Bo luat lao dong vé ky luat lao dong va trach
nhiém vat chat;

- Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2003 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa héi hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 41/CP
ngay 06/7/1995 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia B9 luit lao dong vé ky luét lao dong va trach nhiém vat chat da duoc stra ddi,
bo sung tai Nghi dinh 33/2003/ND-CP ngay 02/4/2003 cta Chinh phu;

- Cong van sb 3451/LD-TBXH ngay 05/11/2003 cua S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi dan quy trinh dang ky ndi quy lao dong;

- Cong van so 3543/LD-TBXH ngay 25/11/2003 cta S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi vé viéc diéu chinh, bd sung ddi tuong dang ky Thoa udc lao dong,
Noi quy lao dong.

(NO1 dung tham khao Piéu 3,4 Nghi dinh s6 41/CP ngay 6/7/1995, Diéu 5
Nghi dinh s6 33/2003/NDCP ngay 02/4/2003 cta Chinh pht va cac quy dinh phap
luat lao dong hién hanh).

3.4. Cic quy dinh vé ding ky Théa wéc lao dfng tap thé:

- Bo Ludt Lao dong nam 1994, Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu cua B Luat
Lao dong ndm 2002, 2006, 2007;
- Nghj dinh ) 196/CP ngay 31/12/1994 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo Luat Lao dong ve thoa ude lao dong tap
thé;

- Ngh1 dinh s6 93/2002/ND- CP ngay 11/11/2002 cua Chinh phu sia doi bo
sung mat so didu cua Nghi dinh s6 196/CP ngay 31/12/1994 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va “hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua B Luét Lao dong vé thoa ude
lao dong tap thé;

- Cong van sb 340/LD-TBXH ngay 07/02/2003 cta S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi huéng dan vé viéc xdy dung va dang ky Thoa udc Lao dong.



- Cong van s6 3543/LD-TBXH ngay 25/11/2003 ctia S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi vé viéc diéu chinh, bo sung doi tuong dang ky Thoa udce Lao dong,
NGi quy lao dong.

3.5. Cac quy dinh vé diing ky Thang luong, bing lwong:

- B6 ludt Lao dong nim 1994, Luit sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Bo luat
Lao dong nam 2002, 2006, 2007.

- Nghi dinh s 114/2002/ND-CP ngay 31/12/2002 ctia Chinh phu vé tién
luong.

- Nghi dinh s6 70/2011/ND-CP ngay 22/8/2011 cua Chinh phu va Thong tu
23/2011/TT-BLDTBXH ngay 16/9/2011 cta B Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi vé hudng dan thuc hién mic lwong t6i thiéu ving dbi v6i ngudi lao dong lam
viéc & cong ty, doanh nghiép, hop tac xa, td hop tac, trang trai, hd gia dinh, ca nhén
va cac co quan, to chire c6 thué mudn lao dong.

- Théng tu sb 13/2003/TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan mét s6 diéu cia Nghi dinh 114/2002/NDCP
ngay 31/12/2002 ctia Chinh phu vé tién luong;

- Théng tu s0 28/2007/’[:T-BLDTBXH ngay 0§/ 12/2007 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung Thong tu s6 13/2003/TT-BLDTBXH ngay
30/5/2003 ctia Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hgi huéng dan mot s6 diéu cua
Nghi dinh 114/2002/NDCP ngay 31/12/2002 cua Chinh phu vé tién luong;

- Van ban s6 3476 /UBND - LD ngay 29/9/2011 cua Uy ban nhan din quén 2,
vé hudng dan thuc hi¢n Nghi dinh 70/201 1/ND-CP ngay 22/8/2011 cta Chinh phu
quy dinh muc luong t&i thiéu ving trong cdc Doanh nghiép, don vi hoat dong theo
luat Doanh nghiép trén dia ban quén 2.

- Van ban van sb 638/LDTBXH-LD ngay 23/02/2005 cua S¢ Lao dong
Thuong binh va Xa hdi vé hudng dan xdy dung, ding ky hé thong thang luong,
bang luong trong cic doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép.

4. NOI DUNG THU TUC - QUY TRINH:

- Qui trinh xir Iy ho so diing ky khai trinh lao dong: 8 ngay lam viéc
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* Ho so Diang ky Khai trinh lao dng, gom co:

1. Poi véi Cong ty TNHH, Cong ty Co6 phan, Xi nghiép, Hop tac xa,
Doanh nghiép tw nhan, cac co s& sin xuét kinh doanh, dich vu, y té, gido duc,

vin hoéa, thé thao ngoai cong lap:

. Ban
‘ Stt Tén ho so S6 ban Ghi chi
Chinh | Phu
I Bao ?ao khai trinh tinh hinh st dung 4 < Theo miu
| lao dong.
Giéy chimg nhan dang ky kinh doanh 1 X

2. D6i v6i cac don vi hoat dong trong linh vire nha hang, quan in uéng, vi
treong, Massage, phong cho thue, ciu lac by khiéu vii, karaoke, khach san,
blda, dich vu internet, co s& cit toc, co' s6 cham soc da.

thuong tru)

| ; ; -
Stt Tén ho so So ban Ghi chi
Chinh | Phu
| Bao cdo khai trinh tinh hinh st dung 5 < Theo mau
lao dong
| .
2 | Giay ching nhén dang ky kinh doanh 1 X
| Ho so 1y lich cia ngudi lao dong (co o
|3 x4c nhin cua chinh quyén dia phuong | « bé doi
: noi nguoi lao dong hién cé hd khéu chiéu

; - L .2 ~ [ 4
* Ho so Dang ky Giam lao dong, gbm cé:

1. Di voi cong ty TNHH, cong ty Co phan, Xi nghiép, Hop tic xa, Doanh
nghiép tw nhén, xi nghiép, Hop tic xi, Truong hoc, Doanh nghiép tw nhan.

Stt

Tén ho so

S6 ban

Ghi chu

Phu

Béo céo giam lao dong

Theo mau
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2. Poi véi cac don vi hoat dong trong linh vuc nha hang, qusn in uong,
vil truong, Massage, phong cho thué, cau lac b khiéu vi, karaoke, khach san,
bida, dich vu internet, co sé cit téc, co sé chim séc da.

|
| ) Ban
Stt Tén ho so S6 bén | ~ Ghi chu
Chinh | Phu
I | Béo cdo giam lao dong 05 X Theo mau
* Ho so Diing ky Néi quy lao dong, gom c6:
Ban
Stt Tén ho so S6 ban —— —  Ghi chi
Chinh | Phuy
| C?ng vﬁn de n.gh; dang ky ndi quy lao 1 « Theo il
dong cua don vi
5 Quyet d;n_h ban hanh néi quy lao dong 4 N Theo m&u
cua don vi
3 | Ban ndi quy lao dong cuia don vi 4 X
4 | Gidy chimg nhan Pang ky kinh doanh 01 X
* Ho so Ding ky Thoa wéc lao dong tip thé, gom c6:
] . Bin
Stt Tén ho so S6 ban Ghi cha
Chinh | Phu
| | Cong van dang ky Théa uéc lao dong |, . Theo mau
tap the (ndp)
Bién ban lay y kién ciia tdp thé lao Theo méu
2 | dong vé ndi dung Thoa udc lao dong 04 X .
tap thé (ndp)
3 | Ban Théa wéc lao dong tap thé 04 X (ndp)
4 Qﬂuyet d}nh thaph lap Ban chip hanh 02 « (nép)
cong doan co s¢ ]
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‘ 5 | Gidy chung nhén dang ky kinh doanh 01 X

* Ho so Ping ky H¢ thong thang lwong — bang luong, gom co:

. Sé Ban
Stt Tén ho so ba Ghi chu
40 | Chinh | Phu

Céng van dé nghi dang ky hé thong

1 . ; . 01 X
thang luong, bang luong cta don vi

5 Heé th9ng thang luong, bang luong cua 03 N Theo miu
don vi

3 | Phu cap luong cua don vi 03 X Theo mau

' 4 | Gidy chimg nhan PKKD 01 X

5. TO CHUC THUC HIEN:

Chénh Van phong Uy ban nhén dan quén, Truong phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi, thu truong céc phong truc thude Uy ban nhan dan quan co lién
quan cén cr vao quy trinh nay, td chire thuc higén dung quy dinh. Trong qué trinh
thuc hién quy trinh, truong hop céc quy dinh phép luat c6 diéu chinh, bo sung, sua
d6i sé duoc diéu chinh cho phu hop theo quy dinh./.

— il -
Noi nhind 2= KT. CHU TICH
- VP UBND TP; PHO CHU TICH
- So TTTT; -
- TTUB;
- Thanh vién BCDCCHC;
- P.LDTBXH;
- CPVP, T6 CCHC;
- Luu.

Nguyén Cu



